
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Logga in med det 

användarnamn och lösenord 

du skapade vid bokning.  

10. Klicka in på Lägg till 

evenemang. 

 

1. Lägg till Titel (Ditt eller gruppens 

namn) 

2. Fyll i information om Dig/Er t.ex 

Teknik, vem är Du/Ni mm samt 

öppettider.  

3. Välj första dagen Du/Ni har öppet 

4. Välj sista dagen Du/ni har öppet/ 

5. Klicka i ”Dölj evenemangstid” 

6. Som Utvald Bild väljer du en 

representativ bild för din 

konst/hantverk. (Vill du ha Konst på 

Karlsfors logga kan du hitta den 

under FILER) 

7. Under kategorier väljer du aktuell 

plats: Konst på Karlsfors samt Aktuell 

lokal. 

8. Under etiketter väljer du Alltid ”Alla” 

samt Aktuell lokal. 
 (Välj inte de som börjar med Bokning, då 

visas inte evenemanget på rätt ställe) 
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11. Ingen åtgärd krävs 

12. Ingen åtgärd krävs 

13. Välj Karlsfors samt Konst på Karlsfors 

14. Ingen åtgärd krävs 

15. Välj Konst på Karlfors 

16. Här kan du lägga till fler bilder som blir 

ett bildspel tillsammans med Utvald 

Bild.  Om ni är flera kan ni t.ex ha en 

gemensam bild med Konst på Karlsfors 

logga som Utvald och här lägga in 

bilder på enskilda. 

17. Ingen åtgärd krävs men du kan lägga till 

filer som besökaren kan ladda ner. 

18. Fyll i ev. extra information till den som 

godkänner evenemanget 

19. Ingen åtgärd krävs 

20. Acceptera Privacy Policy 

21. Submit Event (Lägg till evenemang) 
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